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El Tecnologico Universitario del Valle de Chalco, instituciobn educativa del Sistema
Universitario Jesuita, a través de la Direccién de Administracién, emite la siguiente:

Convocatoria

A las personas interesadas en ocupar una plaza operativa en el cargo de chofer con
actividades operativas para ser responsable de llevar a cabo las actividades siguientes:
operar los lineamientos del servicio de transporte y conducir el vehiculo institucional bajo
condiciones de 6ptima seguridad cumpliendo con los reglamentos y normatividad vigente a
concursar de acuerdo con las siguientes:

BASES

El candidato, deberan cubrir el siguiente perfil:

e Contar con estudios de Bachillerato
e Vivir de preferencia en la zona de Valle de Chalco y Chalco.

Las actividades principales son:

e Atender las solicitudes de servicio de chofer; de la direccién

e Colaborar en actividades administrativas inherentes a su puesto que sean
solicitados por su jefa o jefe inmediato como:

e Apoyo en eventos y actividades institucionales, se necesita que pueda cargar sillas,
templetes y algunas otras cosas, siempre con el cuidado y seguridad requerido.

e Traslados de mercancia o visitantes que le indiquen en la Direccion de
Administracion.

e Revisar y reportar periodicamente las condiciones y el funcionamiento del vehiculo
utilitario.

e Registrar incidencias.

e Realizar bithcora del mantenimiento mecéanico del vehiculo.

e Reportar los mantenimientos mecanicos necesarios para el buen funcionamiento de
los coches.

e Suministrar la carga de combustible, y la limpieza del vehiculo institucional.
e Dar seguimiento oportuno en caso de siniestro.
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REQUISITOS:

Presentar constancias laborales comprobables, (Se corroboraran referencias).
Manejo de vehiculos automético y estandar.

Licencia de Manejo Vigente.

Contar con excelente actitud de servicio.

PROCESO DE EVALUACION DE CANDIDATOS

Primera Fase:

Se realizard una seleccion preliminar de aspirantes con base en su curriculo durante el
periodo del 21 al 26 de septiembre del 2023.

Segunda Fase:

Entrevistas presenciales en las Instalaciones del TUVCH del 02 al 06 de octubre, para
seleccionar al candidato que cubra los requisitos descritos en la presente convocatoria.

Notificacion de resultados: 06 de octubre 2022

Incorporacion al cargo: 09 de octubre de 2023.

Salario y Prestaciones

Salario nominal mensual competitivo mas prestaciones superiores superiores de Ley.
Jornada de trabajo de lunes a sabado.

Turno Completo

Zona de Trabajo Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México.

Enviar su documentacion al correo electrénico recursos.humanos@tuvch.mx

La informacién del Tecnol6gico Universitario del Valle de Chalco (TUVCH) se encuentra
disponible en: www.tuvch.mx
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